Zatacznik nr 1
Do zarzadzenia nr 17/2023/2024 Dyrektora Szkoty Podstawowej
im. Powstancéw Styczniowych w Fajstawicach z dnia

Procedury wydawania e-legitymacji, mLegitymacji oraz duplikatow legitymacji szkolnych
w Szkole Podstawowej im. Powstancow Styczniowych w Fajstawicach

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej ( Dz. U. z 2023r. poz. 2111
ze zm.), Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 2024r. poz. 750),
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023r. w sprawie swiadectw, dyplomow
panstwowych i innych dokumentdw ( Dz. U. z 2023r. poz. 1120 ze zm.), Ustawa z dnia 26 maja 2023r.
o aplikacji mObywatel ( Dz. U. z 2023r. poz. 1234).

I. legitymacje szkolne

1. Legitymacje szkolne w postaci papierowej wydane do 12 lipca 2024r. zachowujg
wazno$¢ do czasu odpowiednio zakoriczenia przez ucznia ksztatcenia w szkole lub braku
miejsca na pieczatki.

2. od 13 lipca 2024r. szkota wydaje legitymacje szkolne wytgcznie w postaci kart
formatu ID-1 (e-legitymacje) wedtug wzoru okreslonego w wyzej wymienionym
Rozporzadzeniu.

Il. Zasady wydawania legitymacji szkolnej

1. Legitymacje szkolng w postaci karty ID-1 (e-legitymacja) otrzymuje uczen przyjety
do szkoty po dostarczeniu wersji elektronicznej zdjecia legitymacyjnego do sekretariatu
szkoty badz przestanego przez dziennik elektroniczny Librus lub w formie pliku JPG
wystanego na adres email szkoty.

2. Plik ze zdjeciem powinien spetnia¢ ponizsze wymagania:

e zdjecie przedstawia twarz ucznia na wprost, bez nakrycia gtowy i okularéw
przeciwstonecznych, wtosy nie mogg zastaniac twarzy,

e jednolite, gtadkie, jasne tto,

e dobra ostros¢ i naturalne kolory twarzy,

e wizerunek od wierzchotka gtowy do gdrnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata
70-80% fotografii,

e zdjecie o wymiarach min. 496 x 354 px,

e nazwa pliku ze zdjeciem wedtug schematu: nazwisko- imie- klasa.

3. Fotografia niskiej jakosci lub niespetniajgca powyzisze kryteria moze zostac
niezaakceptowana.



4. E-legitymacja szkolna wydawana jest w terminie do 10 dni roboczych* od dnia
dostarczenia zdjecia ucznia do sekretariatu.

5. Pierwsza e-legitymacja szkolna wydawana jest nieodptatnie.

6. Waznos¢ e-legitymacji szkolnej potwierdza sie w kolejnych latach szkolnych
odpowiednio przez umieszczenie hologramu na rewersie legitymacji w postaci karty formatu
ID-1 ( e-legitymacja).

7. Szkota prowadzi ewidencje wydanych legitymacji szkolnych.

*termin wydawania e-legitymacji moze ulec zmianie

lll. Wymiana legitymacji szkolnej
1. W legitymacjach szkolnych nie dokonuje sie skreslen i poprawek.

2. W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia ( imienia i
nazwiska) rodzic/opiekun prawny ucznia moze wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym
wnioskiem o wydanie nowej legitymacji szkolnej w postaci karty formatu ID-1 ( e-
legitymacja). Wzor wniosku stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej Procedury.

3. We wniosku nalezy podaé przyczyne zadania wymiany legitymacji szkolne;j.

4. Do wniosku nalezy dostarczy¢ aktualne zdjecie ucznia ( patrz rozdziat Il pkt 1i2),
dokument potwierdzajacy fakt zmiany danych ucznia oraz zwrdécié dotychczasowg
legitymacje szkolna.

5. E-legitymacja szkolna wydawana jest w terminie do 10 dni roboczych* od dnia
dostarczenia poprawnego wniosku i zdjecia legitymacyjnego.

6. Za wymiane legitymacji nie pobiera sie optaty.
*termin wydawania e-legitymacji moze ulec zmianie
IV. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej ( na skutek zgubienia,
zniszczenia lub kradziezy) rodzic/opiekun prawny ucznia moze wystgpic¢ do Dyrektora szkoty
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu dokumentu. Wzdér wniosku stanowi Zatgcznik nr
2 do niniejszej Procedury.

e Nalezy dostarczy¢ réwniez aktualne zdjecie legitymacyjne ucznia ( patrz rozdziat Il
pkt 1i2), oraz potwierdzenie uregulowania naleznosci z tytutu wydania duplikatu
rownej optacie skarbowej w wysokosci 9,00zt

e Opfate nalezy wnies¢ na nizej wskazany rachunek bankowy:

Urzad Gminy Fajstawice
15 8200 1034 2004 3400 0299 0001
Tytut wptaty: optata za duplikat legitymacji, imie i nazwisko ucznia, klasa.



e Zgodnie z wyzej wymienionym Rozporzgdzeniem duplikaty legitymacji papierowych
wystawiane po dniu 12 lipca 2024r. przyjmujg forme plastikowych kart ID-1 ( e-
legitymacji).

e E-legitymacja szkolna wydawana jest w terminie do 10 dni roboczych* od dnia
dostarczenia poprawnego wniosku i zdjecia legitymacyjnego.

e Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat dokumentu. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy niezwtocznie zwrécic¢ go do sekretariatu
szkoty.

* termin wydawania e-legitymacji moze ulec zmianie

V. Zasady wydawania mLegitymacji szkolne;j.

1. mLegitymacja jest wydawana na podstawie wczesniej wydanej legitymacji
papierowej lub plastikowej karty ID-1 na czas jej waznosci.

2. Rodzice/opiekunowie prawni pobierajg ze strony internetowej szkoty wniosek o
wydanie mlegitymacji, wypetniajg go i sktadajg w sekretariacie szkoty ( Zafgcznik nr 3).

3. Po ztozeniu wniosku ( Zatfgcznik nr 3) pracownik sekretariatu w ciggu 14 dni
przekazuje rodzicom/opiekunom prawnym informacje o wygenerowanym kodzie
aktywacyjnym i kodzie QR.

4. Kody uwierzytelniajgce odbiera sie osobiscie ( za pokwitowaniem) w sekretariacie
szkoty.

5. Kod aktywujacy i kod QR jest wazny 7 dni od momentu wygenerowania w
systemie.

6. Rodzic/opiekun prawny uruchamia i loguje sie do aplikacji ,,mObywatel” oraz
zapoznaje sie z regulaminem ustugi mLegitymcja szkolna w aplikacji.

7. W przypadku zgubienia, kradziezy lub utraty z innych przyczyn urzadzenia
mobilnego nalezy niezwtocznie powiadomic¢ sekretariat szkoty w celu uniewaznienia
dokumentu.

8. mLegitymacja szkolna wazna jest do 30 wrzesnia kolejnego roku szkolnego, do
momentu ukoriczenia szkoty i corocznie potwierdzana przez Dyrektora Szkoty.



